
  

Stellenausschreibung 
 
 
 
 

Geschäftsführung (w/m/d) in Regensburg 
 
 
Der Landesverband der BayernSPD schreibt zum 1.1.2023 befristet bis 31.12.2023 aufgrund einer 
Elternzeitvertretung die Stelle eines/einer Geschäftsführer*in für die SPD-Geschäftsstelle 
Regensburg aus. 
 
Aufgaben 
 

 Leitung der SPD-Geschäftsstelle als Servicebüro entsprechend der Stellenbeschreibung für 
Geschäftsführer*innen der BayernSPD 

 Dienstleistung für die Gliederungen der SPD im Zuständigkeitsbereich 

 Politische Beratung und Unterstützung des Vorstands bei der Erfüllung seiner Aufgaben 

 Verantwortliche Bearbeitung und Pflege der Mitgliederdaten in der Mitgliederverwaltung 

 Unterstützung des Mitgliedsbeitragseinzugs 

 Überwachung der rechtzeitigen Rückgabe und rechnerische Überprüfung der 
Jahresrechenschaftsberichte und der Spenderlisten der örtlichen Gliederungen 

 Vermittlung von Referent*innen für Parteiveranstaltungen 

 Vorbereitung von Konferenzen, Parteitagen und sonstigen Veranstaltungen des 
Unterbezirks Regensburg 

 Unterstützung der Ortsvereine bei Einladungen, EDV-Service und Materialbeschaffung 

 Planung und Unterstützung von Wahlkämpfen und Mitgliederwerbeaktionen, 
insbesondere im anstehenden Landtagswahlkampf 2022/2023  

 
Anforderungen 
 

 Erfahrung in der ehren- oder hauptamtlichen politischen Arbeit 

 Gute Kenntnis der politischen Strukturen im Zuständigkeitsbereich der Geschäftsstelle 

 Gute kommunikative und rhetorische Fähigkeiten 

 Fähigkeit zur schnellen Einarbeitung in Fragen des Partei-, Wahl- und Satzungsrechts 

 Sehr gute EDV- und Internetkenntnisse 
 
Bereich: Regensburg/ Oberpfalz 
Dienstort: Regensburg 
Arbeitszeit: 32 Stunden/Woche 
Gehalt: IVa/1 nach Gehaltstabelle der BayernSPD 
Einstellungsdatum: 1.1.2023 befristet bis 31.12.2023 
Führerschein: PKW, Klasse B 
 
 
Nachfragen zu den Beschäftigungsbedingungen und Bewerbungen bitte bis 11.11.2022 an: 
SPD-Landesverband Bayern, Olaf Schreglmann, Oberanger 38, 80331 München, 
olaf.schreglmann@spd.de 


